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Projekt „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy Kamionka Wielka”
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SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

na

Wybór koordynatora projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy Kamionka Wielka”

I. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego
Wójt Gminy Kamionka Wielka

Kamionka Wielka 5

33-334 Kamionka Wielka

tel. 18 445 60 17, fax 18 445 60 17 wew. 44
Godziny urzędowania: poniedziałek-piątek 8.00 – 15.30

II. Nazwa zamówienia

Nazwa nadana zamówieniu:

Wybór koordynatora projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy Kamionka Wielka”. Projekt realizowany jest w ramach działania 8.3. – Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion w ramach 8. Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

Wartość projektu: 1 322 080,00 PLN
Nazwa programu: Działanie 8.3. – Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion w ramach 8. Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
III. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.10 ust.1 oraz art.39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr 113, poz.759, z późn. zm. zwanej w dalszej części „ustawa”) oraz przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie, o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia zwanej w dalszej części „SIWZ” mają zastosowanie przepisy ustawy.

IV. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiot zamówienia dotyczy: 

Pełnienia funkcji Koordynatora Projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy Kamionka Wielka”. Do zadań Koordynatora Projektu, należeć będzie:
a) Wykonywanie zadań na stanowisku Koordynatora Projektu, nie wyłączając późnych godzin popołudniowych oraz sobót i niedziel; 
b) Pozostawanie w dyspozycyjności, rozumianej jako gotowość do pracy w siedzibie Zamawiającego o każdej porze dnia, na telefoniczne wezwanie Zamawiającego 
w ciągu 2 godzin od wezwania;
c) Opracowanie i aktualizowanie planów i harmonogramów poszczególnych zadań, dotyczących realizacji Projektu;
d) Planowanie i nadzór nad realizacją zadań, zgodnie z harmonogramem rzeczowo – finansowym Projektu;
e) Terminowe i prawidłowe realizowanie całości Projektu;
f) Kierowanie pracami Biura Projektu – osobiste prowadzenie Biura Projektu zlokalizowanego w Urzędzie Gminy w kamionce Wielkiej, co najmniej przez 3 dni 
w tygodniu, co najmniej przez 4 godziny zegarowe w godzinach pracy Urzędu, tj. 8:00 – 15:30 – przez cały okres realizacji Projektu;
g) Prowadzenie działań promocyjnych, w tym przygotowywanie artykułów do prasy 
i ogłoszeń, ulotek, prawidłowe oznakowanie sprzętu, pomieszczeń, dokumentacji 
i innych materiałów;
h) Nadzór nad realizacją i wdrażaniem projektu;
i) Ścisła współpraca i regularna komunikacja oraz nadzór nad pracą wszystkich osób zaangażowanych w realizację Projektu;
j) Nadzór nad realizacją kolejnych etapów projektu, w tym zgodności z planami 
i harmonogramami, zawartymi umowami i innymi dokumentami dotyczącymi realizacji Projektu;
k) Współuczestniczenie w przygotowaniu i przeprowadzaniu procedur związanych 
z udzielaniem zamówień publicznych;
l) Bieżący kontakt i konsultacje z opiekunem projektu oraz z podmiotami upoważnionymi przez Instytucję Zarządzającą, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Wdrażającą / Instytucję Pośredniczącą II stopnia lub Komisję Europejską w zakresie: przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji i dokumentów dotyczących Projektu we wskazanym przez nie zakresie i terminach; uczestnictwa w wywiadach i ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych; pomiaru wartości wskaźników realizacji projektu; niezwłoczne informowanie Instytucji Wdrażającej / Instytucji Pośredniczącej II stopnia o zamiarze dokonywania zmian w projekcie; prowadzenie promocji projektu zgodnie z wytycznymi i ustalonym planem promocji.
m) Obecność podczas kontroli Projektu;
n) Kontrola dokumentów związanych z realizacją Projektu;
o) Redagowanie strony internetowej Projektu;
p) Nadzór nad przeprowadzeniem rekrutacji Beneficjentów ostatecznych Projektu oraz dopełnienie wszelkich niezbędnych formalności z tym związanych (deklaracje uczestnictwa, umowy użyczenia sprzętu komputerowego, itp.);
q) Nadzór nad organizacją szkoleń dla Beneficjentów ostatecznych Projektu;
r) Nadzór nad sprzętem projektowym przekazanym do odbiorców Projektu tj. osób fizycznych oraz nadzór nad zapewnieniem dostępu do Internetu wszystkim w/w;
s) Nadzór nad zapewnieniem opieki serwisowej sprzętu i oprogramowania przez okres realizacji Projektu;
t) Pomiar i monitorowanie wskaźników realizacji Projektu, rezultatów wskazanych we wniosku o dofinansowanie Projektu.
1) Wykonawca przyjmujący obowiązki związane z prowadzeniem Projektu będzie zatrudniony przez Zamawiającego na podstawie umowy zlecenia. 

2) Wykonawcę obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.

3) Okres zatrudnienia: od momentu podpisania umowy do: zakończenia realizacji projektu, tj. do 30.09.2015r.
2. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 

79.42.10.00-1 - usługi zarządzania projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych.
79.42.11.00-2 - usługi nadzoru nad projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych
3. Wymagania stawiane osobom, które będą wykonywały zamówienie:

1) Znajomość regulacji prawnych w zakresie: administracji samorządowej, kodeksu postępowania administracyjnego, finansów publicznych, rachunkowości, ustawy prawo zamówień publicznych.
2) Posiadanie wykształcenia wyższego ekonomicznego na kierunku finanse lub  rachunkowość lub zarządzanie.
3) Doświadczenie w Pełnieniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert funkcji kierowniczej projektu (Koordynator/Kierownik lub asystent)  w co najmniej 2 projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej o wartości co najmniej 1 000 000,00 zł każdy, w tym przynajmniej jednego projektu prawidłowo zrealizowanego i prawidłowo rozliczonego oraz przynajmniej jednego projektu, którego celem było m. in z zapewnieniem dostępu do sieci Internet.
4) Biegła znajomość aktualnych: 
· Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, 
· Rekomendacji dla Beneficjentów w zakresie udzielania zamówień w ramach Projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej’,
· Przewodnika w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla Beneficjentów i Instytucji zaangażowanych we wdrażania Programu, 
5) Bardzo dobra znajomość obsługi komputera w tym Generatora wniosków o Płatność w ramach programu PO IG.
V. Opis części zamówienia.

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

VI. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających i dodatkowych, o których mowa w art.67 ust.1pkt.6 i 7 Prawa zamówień publicznych.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust 1 pkt. 6 i pkt. 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.

VII. Informacja nt. zawarcia umowy ramowej.

Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

VIII. Termin wykonania zamówienia.

1. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2015r.
2. Rozpoczęcie realizacji niniejszego zamówienia: od dnia podpisania umowy.

IX. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych:

1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie. 
1.2. Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia;

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada:

· wykształcenie wyższe ekonomiczne na kierunku finanse lub  rachunkowość lub zarządzanie;

· doświadczenie w pełnieniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert funkcji kierowniczej projektu (Koordynator/Kierownik lub asystent)  w co najmniej 2 projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej 
o wartości co najmniej 1 000 000,00 zł każdy, w tym przynajmniej jednego projektu prawidłowo zrealizowanego i prawidłowo rozliczonego oraz przynajmniej jednego projektu, którego celem było m. in  zapewnienie dostępu do sieci Internet.

1.3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje osobą zdolną do wykonania zamówienia, która posiada:

· wykształcenie wyższe ekonomiczne na kierunku finanse lub  rachunkowość lub zarządzanie;

· doświadczenie w pełnieniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert funkcji kierowniczej projektu (Koordynator/Kierownik lub asystent)  w co najmniej 2 projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej 
o wartości co najmniej 1 000 000,00 zł każdy, w tym przynajmniej jednego projektu prawidłowo zrealizowanego i prawidłowo rozliczonego oraz przynajmniej jednego projektu, którego celem było m. in z zapewnieniem dostępu do sieci Internet.

1.4.Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.

1) Ocena spełnienia wymienionych wyżej warunków zostanie dokonana na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń, o których mowa w rozdziale X niniejszej SIWZ.
2) Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu.
3) Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4) Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.
5) Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą,
b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
6) O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

X. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym czasie, potwierdzając posiadanie wiedzy i doświadczenia w zakresie niezbędnym do wykonania zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania, w tym że wykonywał funkcję kierowniczą projektu (Koordynator/Kierownik lub asystent) w co najmniej 2 projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej o wartości co najmniej 1 000 000,00 zł każdy, w tym przynajmniej jednego projektu prawidłowo zrealizowanego i prawidłowo rozliczonego oraz przynajmniej jednego projektu, którego celem było m. in z zapewnieniem dostępu do sieci Internet. Należy dołączyć potwierdzenie, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tą osobą w zakresie niezbędnym do potwierdzenia spełniania wymagań określonych w pkt IX SIWZ wraz z dokumentami potwierdzającymi posiadane kwalifikacje i wykształcenie.
4. Oświadczenie, że osoby uczestniczące w realizacji zamówienia posiadają wymagane kwalifikacje.
Wszystkie kserokopie składanych dokumentów musza być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

XI. Wykaz dokumentów jakie maja dostarczyć wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania.

1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
3. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów:
a) Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 1 lit. b składa dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
b) Dokumenty o których mowa w pkt. 3 lit. a) niniejszego rozdziału powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie 3, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
c) W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
d) Dokumenty o których mowa w niniejszym rozdziale należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej (każda zapisana strona) za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
e) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.
f) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
g) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

XII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia – oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem, na nr faksu podany w rozdziale I niniejszej specyfikacji, z zastrzeżeniem ust.2 i ust. 3.
2. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu.
3. Oświadczenia lub dokumenty składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego w trybie art.26 ust.3 i art.85 ust.2 ustawy muszą być składane w formie pisemnej.
4. Ofertę w niniejszym postępowaniu można złożyć wyłącznie w formie pisemnej.
5. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
6. Osobą ze strony Zamawiającego upoważnionym do kontaktowania się 
z Wykonawcami jest Dawid Janik – tel. 18/ 445 60 17 wew. 41 w godzinach pracy Zamawiającego. 
7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Pytania winny być składane na piśmie 
i skierowane na adres podany w rozdziale I niniejszej specyfikacji.
8. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom: jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
9. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali SIWZ oraz udostępni na stronie internetowej, bez ujawniania źródła zapytania.
10. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
11. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
12. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
13. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej www.bip.kamionka.iap.pl

XIII. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert uznanych za ważne.

XIV. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin związania ofertą

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
3. Zamawiający na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca składa wypełniony i podpisany Formularz oferty (wg Załącznika nr 1).
2. Wykonawca wraz z ofertą składa:
a) Pełnomocnictwo, w przypadku Wykonawców działających przez pełnomocnika.
b) Wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji, potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu.
3. Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.
b) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
c) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do ubiegania się o zamówienie.
d) Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.
e) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.
f) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osób podpisującej ofertę.
g) Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane oraz spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości samoistnej dekompletacji (bez udziału osób trzecich) zawartości oferty oraz zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia.
h) Ofertę należy umieścić w kopercie. Na kopercie muszą znajdować się następujące oznaczenia:
Urząd Gminy Kamionka Wielka, 33-334 Kamionka Wielka 5

z dopiskiem:

Wybór Koordynatora Projektu: „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy Kamionka Wielka”, Nie otwierać przed 8.11.2012 godz. 09.00
i) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
4. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert może zastrzec, że nie mogą być udostępniane informacje stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy (firmy) oraz adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.
5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić ofertę. Zmiana oferty musi być złożona według takich samych wymagań jak składana oferta oraz z dopiskiem na kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) "ZMIANA".
6. Zmiana oferty złożona po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
7. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian) z napisem na zewnętrznej kopercie "WYCOFANE". Koperty oznaczone napisem "WYCOFANE" będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania, koperty zawierające oferty wycofane nie będą otwierane.
XVII. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

XVIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w: Urzędzie Gminy Kamionka Wielka, 

33-334 Kamionka Wielka 5, pokój 21, piętro II, Sekretariat
2. Termin składania ofert: do dnia 8.11.2012 r. godz. 08:30
3. Otwarcie ofert:
a) Zamawiający otworzy koperty z ofertami w: Urzędzie Gminy Kamionka Wielka, 33-334 Kamionka Wielka 5, pokój 23 w dniu 8.11.2012 r. godz. 09:00.
b) Otwarcie ofert jest jawne.
c) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotą, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
d) Podczas otwarcia ofert podaje się nazwę (firmy) oraz adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.
e) Na wniosek Wykonawcy, który nie był obecny przy otwarciu ofert, Zamawiający niezwłocznie przekaże informacje, o których mowa w pkt.3 i 4.

XIX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 
i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z realizacją zamówienia konieczne do poniesienia celem terminowej i prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.
3. W przypadku osób fizycznych cena obejmuje pochodne od wynagrodzeń, leżące po stronie pracodawcy.

4. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym Załącznik nr 1.

XX. Informacje dotyczące obcych walut

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach.

XXI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium: cena - znaczenie 100%
2. Ocena zostanie dokonana poprzez przyznanie punktów obliczonych wg wzoru:
C = najniższa cena oferty / cena w ocenianej ofercie x 100
3. Zamawiający dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów, a więc oferta z najniższą ceną.
XXII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca na żądanie i w terminie ustalonym przez Zamawiającego przedstawi oryginalne dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań określonych w rozdziale IX.
2. Zamawiający powiadomi na piśmie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Zamawiający zamieści informacje o których mowa w art. 92 ust. 1 p. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych na stronie internetowej www.bip.kamionka.iap.pl oraz w swojej siedzibie.
4. Zgodnie z art. 94 Pzp zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.
5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu 5 dni, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
6. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchylać się będzie od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzić będą przesłanki o których mowa w art. 93 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
7. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ.
2. Z wyłonionym Wykonawcą Zamawiający zawrze umowę zlecenia.
3. Zmiana postanowień umowy dopuszczalna jest tylko i wyłącznie w przypadku poniższych okoliczności: zmiany obowiązujących przepisów, siły wyższej przez którą rozumie się: klęski żywiołowe, działania wojenne, strajki, kryzys gospodarczy likwidacja lub upadłość Wykonawcy i inne.

XXV. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

W postępowaniu przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. z późn. zm).

XXVII. Postanowienia końcowe

1. Protokół z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.
2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie zgodnie z §5 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia26 października 2010. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz.1458).
4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny

XXVIII. Załączniki

Załączniki składające się na integralna część specyfikacji:

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
4. Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych usług,
5. Załącznik nr 5 – Wykaz osób jakie będą uczestniczyć w projekcie,
6. Załącznik nr 6 – Wzór umowy,
7. Załącznik nr 7 - oświadczenie, że osoby posiadają wymagane kwalifikacje.
Zatwierdzam…………

