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Specyfikacja  istotnych warunków zamówienia

dla wykonania usługi o wartości poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych podstawie art.11, ust.8 Pzp

1. 1.  Ośrodek Pomocy Społecznej w Kamionce Wielkiej, z siedzibą : 33-334 Kamionka Wielka nr b. 5
         tel. (0-18) 445-67-20,  faks (0-18) 445-67-20 , e-mail: ops_kamionkaw@pro.onet.pl, 
         www.kamionka.iap.pl , ogłasza przetarg  nieograniczony na podstawie art.10, ust 1 oraz art. 39 - 46 
         ustawy z dnia 29 stycznia 2004  roku Prawa zamówień publicznych na  :

poradnictwo zawodowe, psychologiczne i pedagogiczne dla uczestników projektu „RAZEM DO SUKCESU” na terenie gminy Kamionka Wielka,  w ramach rozwoju  

i upowszechniania aktywnej integracji przez ośrodek pomocy społecznej 

kod CPV : 85.31.23.20-8 –usługa doradztwa

1.2. Informacje ogólne
1.2.1. Łączna wartość szacunkowa zamówienia na usługi szkoleniowe w 2010 r. przekracza kwotę 14 000 euro. 

1.2.2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

1.2.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

1.2.4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

1.2.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

1.2.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

1.2.7. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie poradnictwa zawodowego, psychologiczno – pedagogicznego dla 60 uczestników projektu pn. „RAZEM DO SUKCESU” w ramach rozwoju i upowszechniania aktywnej integracji  przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Kamionce Wielkiej

(3 grupy po 20 osób w latach 2010, 2011 oraz 2012).

Celem głównym projektu jest zwiększenie aktywności społecznej zagrożonych wykluczeniem społecznym klientów OPS z położeniem nacisku na pomoc znajdującym się w trudniejszym położeniu kobietom.

Z określonych w zamówieniu form poradnictwa korzystać będą tylko uczestnicy zainteresowani jego uzyskaniem. 

Wykonawca we własnym zakresie zapewnia lokale, w których realizowane będzie poradnictwo zawodowe i psychologiczne-pedagogiczne grupowe oraz indywidualne. Muszą w nich występować odpowiednie warunki do wykonywania zlecanego zadania. 

2.1. Poradnictwo zawodowe

Zamawiające wymaga aby poradnictwo zawodowe zrealizowane zostało wg poniższych zasad :

a) 2 godziny indywidualnej sesji z doradcą zawodowym,

b) 18 godzin warsztatów grupowych z doradcą zawodowym – w dwóch grupach po 10 osób.

Poradnictwo ma na celu wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów dotyczących ich szeroko

rozumianej aktywności zawodowej.

Wykonanie usługi polegałoby na zorganizowaniu w okresie jej świadczenia :

Zajęcia z doradcą zawodowym z zakresu właściwego planowania ścieżki rozwoju zawodowego w formie grupowych i indywidualnych sesji z osobą prowadzącą celem udzielenia UP pomocy w osiągnięciu optymalnego dostosowania zawodowego z uwzględnieniem obiektywnej analizy sytuacji na rynku pracy oraz racjonalnej oceny kompetencji (możliwości psychofizyczne , sytuację życiową, zainteresowania itp.) jak też wsparcie w zakresie nabycia umiejętności prawidłowego przygotowania dokumentów aplikacyjnych (CV, list motyw.) Efektem czego przygotowane zostaną dla każdego z beneficjentów - indywidualne plany rozwoju zawodowego,  ze wskazaniem kursów i szkoleń zawodowych odpowiednich do potrzeb osób zainteresowanych, które zostaną wykorzystane w dalszym etapie aktywizacji. Zakłada się że ukończenie szkolenia pozwoli na podniesienie własnej wartości BO i da  podstawę do efektywnego poszukiwania pracy. 

Ze strony wykonawcy usługi w ramach poradnictwa zawodowego przeprowadzać mogą

wyłącznie doradcy zawodowi, którzy spełniają następujące wymogi: posiadają wykształcenie

wyższe w zakresie/o specjalności doradca zawodowy bądź wykształcenie wyższe i studia

podyplomowe w zakresie doradca zawodowy oraz licencję doradcy zawodowego w rozumieniu

przepisów ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Do oferty wykonawca musi

dołączyć co najmniej 3 zaświadczenia wystawione imiennie dla doradców zawodowych,

potwierdzające przeprowadzone przez nich usług w zakresie aktywizacji zawodowej tożsamych lub

zbliżonych do przedmiotu zamówienia (np. treningów lub warsztatów).

2.2. Poradnictwo psychologiczne

Zamawiające wymaga aby poradnictwo psychologiczno/pedagogiczne zrealizowane zostało wg poniższych zasad :

a) 1,5 godziny indywidualnych konsultacji z psychologiem  przed szkoleniem zawodowym,

b) 1,5 godziny indywidualnych konsultacji z psychologiem  po ukończeniu szkolenia zawodowego,

c) 35 godzin warsztatów grupowych z psychologiem / pedagogiem – w dwóch grupach po 10 osób.

Poradnictwo ma na celu wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów psychologicznych dotyczących ich szeroko rozumianej aktywności zawodowej. 

Wykonanie usługi polegałoby na zorganizowaniu w okresie jej świadczenia :

Warsztaty grupowe i konsultacje indywidualne, których celem będzie podniesienie kompetencji społecznych UP, zmniejszenie barier natury psychologicznej, socjalnej, podniesienie wartości na rynku pracy, ukształtowanie umiejętności komunikacji interpersonalnej, asertywności, radzenia sobie ze stresem, umiejętności właściwego zaprezentowania się w rozmowach z potencjalnym pracodawcą, ocena postaw.

Tematyka szkoleń społecznych ma objąć również zajęcia z zakresu organizacji pracy w domu ("równościowy" podział obowiązków), godzenie życia prywatnego i zawodowego i zajęcia mające na celu przełamanie stereotypowego postrzegania płci i tradycyjnych ról kobiety, zarządzanie czasem, podejmowanie decyzji. Szkolenie to ma kłaść nacisk na wyrównanie (podniesienie) szans kobiet na rynku pracy. 
Ze strony wykonawcy usługi w ramach poradnictwa psychologicznego przeprowadzać mogą

wyłącznie psychologowie, tj. osoby które uzyskały w polskiej uczelni dyplom magistra psychologii

lub uzyskały za granicą wykształcenie uznane za równorzędne w Rzeczypospolitej Polskiej

Do oferty wykonawca musi dołączyć co najmniej 3 zaświadczenia wystawione imiennie dla

psychologów, potwierdzające przeprowadzone przez nich usług w zakresie aktywizacji zawodowej

tożsamych lub zbliżonych do przedmiotu zamówienia (np. treningów lub warsztatów).

2.3. Poradnictwo pedagogiczne

Zamawiające wymaga aby poradnictwo psychologiczno/pedagogiczne zrealizowane zostało wg poniższych zasad :

a) 1,5 godziny indywidualnych konsultacji z psychologiem  przed szkoleniem zawodowym,

b) 1,5 godziny indywidualnych konsultacji z psychologiem  po ukończeniu szkolenia zawodowego,

c) 35 godzin warsztatów grupowych z psychologiem / pedagogiem – w dwóch grupach po 10 osób.

Poradnictwo ma na celu wsparcie uczestników w rozwiązywaniu problemów psychologicznych dotyczących ich szeroko rozumianej aktywności zawodowej. 

Wykonanie usługi polegałoby na zorganizowaniu w okresie jej świadczenia :

Warsztaty grupowe i konsultacje indywidualne, których celem będzie podniesienie kompetencji społecznych UP, zmniejszenie barier natury psychologicznej, socjalnej, podniesienie wartości na rynku pracy, ukształtowanie umiejętności komunikacji interpersonalnej, asertywności, radzenia sobie ze stresem, umiejętności właściwego zaprezentowania się w rozmowach z potencjalnym pracodawcą, ocena postaw.

Tematyka szkoleń społecznych ma objąć również zajęcia z zakresu organizacji pracy w domu ("równościowy" podział obowiązków), godzenie życia prywatnego i zawodowego i zajęcia mające na celu przełamanie stereotypowego postrzegania płci i tradycyjnych ról kobiety, zarządzanie czasem, podejmowanie decyzji. Szkolenie to ma kłaść nacisk na wyrównanie (podniesienie) szans kobiet na rynku pracy. 

Ze strony wykonawcy usługi w ramach poradnictwa psychologicznego przeprowadzać mogą

wyłącznie pedagodzy tj. osoby które uzyskały w polskiej uczelni dyplom magistra pedagogiki

lub uzyskały za granicą wykształcenie uznane za równorzędne w Rzeczypospolitej Polskiej

Do oferty wykonawca musi dołączyć co najmniej 3 zaświadczenia wystawione imiennie dla

pedagogów, potwierdzające przeprowadzone przez nich usług w zakresie aktywizacji zawodowej

tożsamych lub zbliżonych do przedmiotu zamówienia (np. treningów lub warsztatów).

2.4. Liczba godzin dla każdego beneficjenta  wynosi 58 godzin zegarowych, w tym : 

a) 1,5 godziny indywidualnych konsultacji z psychologiem  przed szkoleniem zawodowym,

b) 1,5 godziny indywidualnych konsultacji z psychologiem  po ukończeniu szkolenia zawodowego,

c) 35 godzin warsztatów grupowych z psychologiem / pedagogiem,

d) 2 godziny indywidualnej sesji z doradcą zawodowym,

e) 18 godzin warsztatów grupowych z doradcą zawodowym.

2.5.Miejsce wykonania usługi : teren miasta Nowego Sącza – z uwagi na dostępność komunikacyjną z terenem gminy Kamionka Wielka.

3.    Termin realizacji  zamówienia   :  kwiecień 2010 roku   –  30  listopada 2012 roku.

4.   Warunkiem udziału w postępowaniu jest spełnianie następujących wymogów :

a) spełnianie wymogów określonych w art. 22, ust.1 ustawy P.z.p. z dnia 29 stycznia 2004 r.                     (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223,  poz.1655, z późniejszymi zmianami) 

b) nie podleganie wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24, ust.1 i 2 ustawy P.z.p. z dnia 29 stycznia 2004 r.(t.j. z 2007 r. Dz.U. Nr 223, poz.1655, z późniejszymi zmianami).

c) posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia.

Ocena spełnienia w/w warunków zostanie dokonana zgodnie z formułą spełnia nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymaganych w SIWZ 

4.1. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Oferentów :

        Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w ustawie – Prawo 

        zamówień publicznych i specyfikacji w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę 

        będą brane oferty zawierające komplet ważnych oświadczeń i dokumentów wymaganych niniejszą 
        specyfikacją. Zamawiający informuje, iż sprawy doświadczenia, referencji, rozpatrywane będą łącznie  

        – w  przypadku składania ofert wspólnych. 

4.2. W zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności i nie podlegania wykluczeniu na 

        podstawie art. 24 Pzp  pod uwagę będą brane oferty, w których udokumentowano  zgodność prowadzonej 
        działalności gospodarczej z zakresem objętym przedmiotem zamówienia .
 

4.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożonymi 

       dokumentami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do wyjaśnienia treści dokumentów.

4.4. Oferent na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać 
       odpowiednio, nie później niż na dzień składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub 
       składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, i brak podstaw do wykluczenia 
       z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

4.5. Oferent może polegać na wiedzy i doświadczeniu,  osobach zdolnych do wykonania zamówienia, niezależ-

       nie od charakteru  prawnego łączących go z nimi stosunków. Oferent w takiej sytuacji zobowiązany jest

       udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia.

4.6. Zamawiający wzywa Oferentów, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 
       Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25, ust.1 Pzp, lub którzy nie złożyli

      pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których 
      mowa w art. 25, ust. Pzp zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa  do ich złożenia 
      w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia  oferta Oferenta podlega odrzuceniu albo konieczne
      byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty 
      powinny  potwierdzać spełnianie przez Oferenta warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez
      oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później 
      niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo
      termin składania ofert.
5.  Formularz specyfikacji istotnych warunków zamówienia publicznego  można uzyskać w  siedzibie Ośrodka
     Pomocy Społecznej w Kamionce Wielkiej  , z siedzibą 33-334 Kamionka Wielka nr b.5 – pokój nr 6 - parter
     Osobą upoważnioną do kontaktu z Oferentami  jest  Pani Marzena Bochenek w siedzibie Ośrodka  
     Pomocy Społecznej w Kamionce Wielkiej nr b.5 – pokój nr 6 –  parter ,  tel. (0-18) 445-67-20, codziennie,  
     z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy w  godzinach  od   9.00 do 14.00.
      Odpłatność za specyfikację istotnych warunków zamówienia publicznego wraz z załącznikami 
      –  nie będzie pobierana z uwagi na znikomy koszt jej przygotowania .

      Do udzielania informacji w sprawach proceduralnych upoważnia się

      a)  Panią Marzenę Bochenek tel. (0-18) 445-67-20, codziennie,  z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od 
            pracy w  godzinach  od   9.00 do 14.00,

      b) mgra inż. Bolesława Basińskiego e-mail : basinskib@rtk.net.pl.

6.   Termin związania ofertą wynosi : 30 dni, począwszy od dnia wyznaczonego na składanie ofert upływa

      w dniu : 5 maja  2010 roku.

6.1. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawia-
       jący może tylko raz zwrócić się do Oferentów o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczo-
       ny okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

7.Oferenci uczestniczący w postępowaniu zobowiązani są do złożenia następujących dokumentów :

7.1. Formularz ofertowy (wg załączonego wzoru).

7.2. Kserokopia aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 
       ewidencji działalności gospodarczej – wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
       upływem terminu składania ofert, poświadczona za zgodność z oryginałem przez Oferenta. 
       W przypadku Oferenta będącego Spółką Cywilną obowiązuje załączenie umowy spółki.  
7.3. Wypełniony wykaz osób przewidzianych do realizacji szkolenia, którymi dysponuje lub będzie 
       dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – stanowiący 
        zał. nr 2 do niniejszej specyfikacji. 

       Do wykazu należy dołączyć szczegółową informację o poziomie wykształcenia w poniższych 
       formach do wyboru: 

       a) kserokopii świadectwa ukończenia szkoły/dyplomu lub 

       b) kserokopii odpisu świadectwa/dyplomu lub 

       c) informacji zawierające następujące dane: Nazwa szkoły/uczelni, kierunek nauczania, tytuł 
            zawodowy, numer świadectwa/dyplomu, data wystawienia świadectwa/dyplomu
       poświadczone za zgodność z oryginałem przez Oferenta.
7.4. Kserokopie dokumentów potwierdzające kwalifikacje doradcy zawodowego, psychologa 
       i pedagoga w tym: w przypadku doradcy zawodowego, psychologa, pedagoga co najmniej 
       3 zaświadczenia wystawione imiennie, potwierdzające przeprowadzone przez nich usług 
       w zakresie aktywizacji zawodowej tożsamych lub zbliżonych do przedmiotu zamówienia (np. 
       treningów lub warsztatów), poświadczona za zgodność z oryginałem przez Oferenta.
7.5. Kserokopia certyfikat jakości usług – o ile Oferent tak dokument posiada poświadczona za 
       zgodność z oryginałem przez Oferenta.
7.6. Oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – stanowiący 
       zał. nr 3 do niniejszej specyfikacji.

7.7. W przypadku Oferentów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument 
       ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
       albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w sprawie niniejszego zamówienia
        publicznego, a ponadto :
7.7.1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania;

7.7.2) muszą ustanowić Pełnomocnika Oferentów występujących wspólnie do reprezentowania ich w 
          postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania  w postępowaniu i zawarcia 
          umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje 
          pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów;

7.7.3) pełnomocnictwo musi jednocześnie wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę 
         pisemną, fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka 
          korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

7.15.4) przed zawarciem umowy o niniejsze zamówienie publiczne, jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana 
            jako najkorzystniejsza, Zamawiający może wezwać do przedstawienia umowy regulującej współpracę 
            tych Wykonawców.

8. Wszystkie w/w dokumenty winny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta.

9. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą pisemną lub  faksem. Strona, która otrzyma dokumenty faksem zobowiązana jest do potwierdzenia faktu ich otrzymania.     
10. Podstawą zawarcia umowy będą ceny (netto, VAT, brutto) podane w ofercie.
11. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia przedmiotu umowy w walutach obcych.
12. Zamawiający dopuszcza powierzenia części zamówienia podwykonawcom.
12.1. Zamawiający wymaga wskazania przez Oferenta, w druku „ formularzu ofertowego” części zamówienia, 
        której wykonanie Oferent zamierza powierzyć podwykonawcom. 
13.  Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji :
a) Oferent może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż
-  na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług , pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia
wpłynął do Zamawiającego nie później niż do dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu
składania ofert.
Jeżeli wniosek  o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiające-
go wpłynął po upływie terminu składania wniosku – Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić
wniosek bez rozpoznania.

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia
Zamawiający jednocześnie przesyła treść wyjaśnień wszystkim Oferentom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania.

b) Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Oferentów w celu wyjaśnienia wątpliwości 

dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. W takim przypadku 

sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu zapytania o wyjaśnienie treści
specyfikacji oraz odpowiedzi na nie , bez wskazywania źródła zapytań. Informację z zebrania doręcza się niezwłocznie Oferentom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia. 

c) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert zmienić  treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

d) Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający  za-

       mieszcza ogłoszenie w Biuletynie Zamówień Publicznych.

e)    Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany
       treści ogłoszenia o zamówieniu  jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie tych zmian w ofertach

       Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym  Wykonawców, którym przekazano 
       specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej jeżeli specyfikacja istotnych 
       warunków zamówienia jest udostępniania na tej stronie.

14. Oferent może złożyć jedną ofertę.

14.1. Przed upływem terminu składania ofert Oferent może zmienić lub wycofać ofertę.

14.2. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu  przewidzianego na wniesienie
         protestu.

15. Zamkniętą kopertę, zawierającą ofertę należy złożyć w Sekretariacie  Urzędu  Gminy Kamionka Wielka 
      – pokój nr 21 (II piętro)  , do dnia  6 kwietnia  2010  roku, do godziny  8.45 lub za pośrednictwem 
      poczty.

     W tym przypadku decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego a nie data jej nadania. Koperta musi być
     oznaczona napisem „Oferta – doradztwo zawodowe oraz psychologiczno-pedagogiczne dla 
     OPS Kamionka Wielka. Nie otwierać do dnia  6 kwietnia  2010 roku, przed godziną 9.00 ”.

15.1 Ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na
         podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług Zamawiającego niezwłocznie zwraca wszystkie
        oferty złożone po terminie.

15.2. W przypadku przysyłania oferty pocztą, będzie się ją uważać za złożoną w terminie, jeżeli w wyznaczo-
         nym terminie zostanie doręczona do siedziby Zamawiającego.

15.3. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawia-
        jący otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu do 
        składania ofert.
15.4. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być przygotowane, opieczętowane i 
         oznaczone jak w pkt.15.1, a koperty winny być dodatkowo oznaczone napisem „Zmiana” lub „Wycofa-
         nie”.

15.5. Oferent nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu do składania ofert. 

16. Zamawiający nie wymaga wniesienia – wpłacenia wadium .
17. Otwarcie ofert, w obecności Oferentów, którzy zechcą przybyć nastąpi w siedzibie Zamawiającego

      (sala narad – II piętro – pokój nr 23 ),  w dniu  6 kwietnia  2010 roku , o godzinie  9.00.
17.1 Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowa-
          nie zamówienia .
17.2. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy (Firmy) oraz adresy Oferentów a także informacje 
         dotyczące ceny.
17.3. Informacje podane przed otwarciem ofert oraz po ich otwarciu przekazuje się niezwłocznie Oferentom
         którzy nie byli obecni przy tych czynnościach, na ich pisemny wniosek.

18. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści
       złożonych ofert.

19. Zamawiający poprawia w ofercie :

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowo-

    dujących zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, którego oferta została 
    poprawiona.

20.Kryteria oceny ofert :
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami przypisując im odpowiednio wagi procentowe: 

1) Cena oferty brutto - 60%,

2) Kwalifikacje i umiejętności kadry dydaktycznej – 39%,

3) Certyfikat jakości usług – 1%.
21. Sposób oceny ofert. 
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad: 

21.1. Cena oferty brutto – 60 % 
Obliczenie nastąpi wg wzoru: 
                                                           Najniższa cena zaproponowana przez
                                                          Oferentów  za przeprowadzenie szkolenia

Liczba punktów oferty ocenianej = ----------------------------------------------------   x 60 

                                                          Cena ocenianej oferty

21.2. Kwalifikacje i umiejętności kadry dydaktycznej – 39% 
Ocena kadry będzie dokonywana wg następujących kryteriów: 

A. KWALIFIKACJE KADRY PROWADZĄCEJ ZAJĘCIA NA SZKOLENIU ODPOWIEDNIE 
DO PROWADZONEGO SZKOLENIA:

	1.
	Wykształcenie: średnie zawodowe, średnie, policealne, pomaturalne. 
	3 pkt. 

	2.
	Wykształcenie: Wyższe zawodowe (licencjackie lub inżynierskie) oraz podyplomowe niezwiązane z przedmiotem zamówienia. 
	5 pkt. 

	3.
	Wykształcenie: Wyższe magisterskie, podyplomowe lub doktoranckie niezwiązane z przedmiotem zamówienia. 
	10 pkt. 

	4.
	Wykształcenie: Wyższe zawodowe, kierunkowe związane z przedmiotem zamówienia. 
	15 pkt. 

	5.
	Wykształcenie: Wyższe magisterskie lub podyplomowe kierunkowe związane z przedmiotem zamówienia. 
	20 pkt. 

	6.
	Wykształcenie: doktoranckie i powyżej związane z przedmiotem zamówienia 
	25 pkt. 


Sposób obliczenia za kwalifikacje kadry : sumuje się ilość punktów w A , a następnie sumę dzieli się przez ilość wykładowców. 

Obliczenie nastąpi wg wzoru: 

Średnia arytmetyczna z sumy  punktów uzyskanych przez  kadrę ocenianej oferty   

---------------------------------------------------------------------------------------------------  

Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać kadra – tj 25

B. DOŚWIADCZENIE KADRY - LICZBA SZKOLEŃ O TEMATYCE ODPOWIADAJĄCEJ PRZEDMIOTOWI ZAMÓWIENIA, W KTÓRYCH ZAJĘCIA PROWADZIŁA WSKAZANA DO REALIZACJI SZKOLENIA KADRA W CIĄGU OSTATNICH TRZECH LAT:

	1.
	1- 3 szkoleń
	5  pkt. 

	2.
	3-6 szkoleń
	10  pkt. 

	3.
	ponad 6 szkoleń
	14 pkt. 


21.3. Certyfikat jakości usług – 1% 
Posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jakości usług – 1 pkt. 
Brak certyfikatu jakości usług – 0 pkt. 
Wskazówka: Przyjmuje się, że 1% = 1pkt. i tak zostanie przeliczona liczba punktów w każdym kryterium. 

21.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

21.5. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego suma punktów za trzy kryteria będzie najwyższa.

22. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia 
      zwraca się w formie pisemnej do Oferenta o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących 
      elementów oferty mających wpływ na wysokość wynagrodzenia.

22.1. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczęd-
         ność metody  wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki 
         wykonywania zamówienia dostępne dla Oferenta, oryginalność projektu Oferenta oraz wpływ pomocy 
        publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

22.2. Zamawiający odrzuca ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień 
         wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

         przedmiotu zamówienia.
23. Zamawiający będzie zobowiązany odrzucić ofertę, jeżeli :

23.1. jest niezgodna z ustawą, 

23.2. nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zmówienia, z zastrzeżeniem art. 87, ust.2 , pkt.3 
         Pzp,

23.3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej
         konkurencji,

23.4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
23.5. została złożona przez Oferenta wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia
         publicznego,

23.6. zawiera błędy obliczeniu ceny, 

23.7. Oferent w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki

         O której mowa a art.87, ust.2, pkt.3 Pzp,

23.8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

24.  Zamawiający informuje, że nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

       elektronicznej.

25.  Zamawiający wybierze na realizatora zamówienia publicznego, tego  Oferenta którego oferta odpowiada    

       wymogom dokumentów przetargowych, przyjmuje wymogi  Zamawiającego oraz uzyska najwyższą ilość 
       punktów wg kryteriów wyboru określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
26. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego będzie unieważnione, jeżeli :

26.1. wpłynie mniej niż jedna ważna oferta nie podlegające odrzuceniu,

26.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną  przewyższa kwotę,  którą Zamawiający może 
         przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia , chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 
         najkorzystniejszej oferty, 

26.3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówie
         nia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

26.4. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięci wadą uniemożliwiającą  zawarcie niepodlegającej
         unieważnieniu  umowy w sprawie zamówienia publicznego.

27. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Oferentów, którzy złożyli 
       oferty,  o :

27.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Oferenta, którego ofertę wybrano i 
         uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy) siedziby i a adresy Oferentów, którzy złożyli oferty

        wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom
        w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.

27.2. Oferentach których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

27.3. Oferentach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie 
         faktyczne i prawne – ponieważ postępowanie prowadzone jest w trybie  p r z e t a r g u   n i e o g r a n i -
         c z o n e g  o.

28. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację o której mowa       
      w pkt.27 na  stronie internetowej  www.kamionka.iap.pl tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy , w Kamionce 
      Wielkiej.
Środki ochrony prawnej.

29. W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie  przepisy zawarte w dziale VI Prawa zamówień 
      publicznych „Środki ochrony prawnej” określające zasady wnoszenia protestów, odwołań i skarg do sądu na 
      wyroki zespołu arbitrów oraz postanowienia zespołu arbitrów kończące postępowanie odwoławcze.

29.1. Zastosowanie mają też przepisy wykonawcze wydane na podstawie artykułu 198 Pzp :

         - Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów, z dnia 16 października 2008 roku,  w sprawie regulaminu 
           postępowaniu przy rozpatrywaniu odwołań (Dz.U.08.118.1156),

        - Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 lipca 2007 r. w sprawie wielokrotności kwoty bazowej 
          stanowiącej podstawę ustalenia wynagrodzenia zasadniczego Prezesa, wiceprezesa oraz pozostałych 
          członków Krajowej Izby Odwoławczej (Dz. U. Nr 128, poz. 885),

       -  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów , z dnia 10 października 2008 roku, w sprawie wysokości oraz 
          szczegółowych zasad  pobierania wpisu od odwołania oraz szczegółowych zasad rozliczania kosztów 
          w postępowaniu odwoławczym (Dz.U.08.182.1122).   

29.2. Środki ochrony prawnej przysługują Oferentom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes  w 
         uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
         Zamawiającego przepisów ustawy.

29.3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu  oraz specyfikacji istotnych warunków zamówie-
         nia przysługują również organizacjom zrzeszającym Wykonawców, wpisanym na listę organizacji 
         uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień 
         Publicznych.

29.4. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego

         podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający
         jest zobowiązany na podstawie ustawy.

29.5. Ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na
         podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług ,  o d w o ł a n i e  w przypadku niniejszego
         postępowania prowadzonego w trybie  p r z e t a r g u   n i e o g r a n i c z o n e g o  przysługuje
         wyłącznie wobec czynności :

         a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

         b) wykluczenia Odwołującego  z  postępowania o udzielenie zamówienia,

         c) odrzucenia oferty Odwołującego.
29.6. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 
         niezgodność z przepisami ustawy , zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz 

         wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

29.7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej
         opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego  kwalifikowanego
         certyfikatu.
29.8. Odwołujący się przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu wniesienia faksem lub 
        pocztą elektroniczną  na zasadach określonych w art.27, ust.2 Pzp.

29.9. Oferent może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o nie-

         zgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej przez niego, do której jest zobowiązany na podstawie
         ustawy Pzp, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie zapisu zawartego w punkcie 30.5 niniejszej
         specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

29.9.1. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność lub dokonuje

            czynności zaniechanej, informują o tym Oferentów , w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

29.9.2. Na w/w czynności nie przysługuje odwołanie z zastrzeże
            niem zapisu zawartego w punkcie 30.5 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.            

29.10. Ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na
           podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług ,  o d w o ł a n i e  wnosi się w terminie
           5 dni od dnia przesłania informacji o czynności stanowiącej podstawę jego wniesienia jeżeli zostały
           przesłane faksem lub pocztą elektroniczną  na zasadach określonych w art.27, ust.2 Pzp.  

29.11. Ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na
           podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług , wobec treści ogłoszenia o zamówienie
           oraz postanowień  specyfikacji istotnych warunków zamówienia niniejszego  p r z e t a r g u    n i e o-   
           g r a n i c z o n e g o , odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biulety-
           nie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej

           Zamawiającego.

29.12. Ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na
           podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług, odwołanie wobec czynności innych 
           niż opisane w punkcie 30.10 oraz 30.11 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się
           w terminie 5 dni, od dnia w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
           powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstaw e jego wniesienia. 

29.13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub niniejszej specyfikacji 
           istotnych warunków zamówienia Zamawiający  m o ż e  przedłużyć termin składania ofert lub termin
           składania wniosków.

29.14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert, bieg terminu związania ofertą 

           ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

29.15. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez

           Krajową Izbę Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
32916. Zamawiający, nie później niż na 7 dni przed upływem terminu ważności wadium, wzywa Oferentów

           pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności wadium lub wniesienia nowego 
           wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia postępowania do zawarcia umowy. Jeżeli odwołanie
           wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje się jedynie do wykonawcy, którego 
           ofertę wybrano jako najkorzystniejszą.

29.17. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania 
            innym Oferentom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści
            ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją

            również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana
            specyfikacja, wzywając Oferentów do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

29.18. Oferent może zgłosić  przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania
           kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść
           strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej 
           w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za 
           pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Oferentowi
           wnoszącemu odwołanie.

30. Ponieważ wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na
      podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do usług zawarcie umowy  w sprawie zamówienia 

      publicznego może nastąpić dopiero po upływie terminu 5 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego,  
      wszystkim Oferentom pisemnej informacji, przesłanej faksem lub pocztą elektroniczną  na zasadach
      określonych w art.27, ust.2 Pzp.  

30.1. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu 5 dni

         jeżeli 

         a) w postępowaniu o udzielenie zamówienia, prowadzonym w trybie p r z e t a r g u   n i e o g r a n i c z 
         o n e g o  została złożona tylko 1 oferta,

         b) w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość niniejszego zamówienia jest 
             mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art.11, ust.8 Pzp – w odniesieniu do 
             usług,   n i e   w y k l u c z o n o   żadnego Oferenta.

30.2. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia
         publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający 
         może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego 
         badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 
         ust. 1 PZp

30.3. Umowa będzie jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do infor-
         macji publicznej.
30.4. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 
         w  ofercie.

30.5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spełnienia świadczenia 
         przed zawarciem umowy na skutek okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili wyboru
         najkorzystniejszej oferty lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, a Wykonawca wyrazi na nią zgo-
        dę. Zmiany sposobu spełnienia świadczenia nie mogą dotyczyć zobowiązań Wykonawcy zawartych w ofer-
        cie które były oceniane w toku postępowania.

30.6. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
        dokonano wyboru Wykonawcy, chybże Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany 
        w ogłoszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki
        takiej zmiany.

30.7. Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w specy-
          fikacji istotnych warunków zamówienia.  

32. Zamawiający nie będzie wymagał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 


32.  Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne dokumenty i informacje składane
       przez Zamawiającego i Oferentów oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki
       do protokołu.

32.1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru
         najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania , z tym że oferty są jawne od chwili ich otwar-
         cia. 

32.2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

         o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Oferent , nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł
         że nie mogą one być udostępniane.

33.  Zamawiający będzie publikował treść  specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
        na  stronie internetowej : www.kamionka.iap.pl.

34. W pozostałych sprawach nie zawartych w  specyfikacji istotnych warunków  zamówienia obowiązują 

      przepisy prawa polskiego. 

Załącznik nr 1 – oferta cenowa,

Załącznik nr 2 – wykaz osób przewidzianych do realizacji szkolenia, którymi dysponuje lub będzie 
                           dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,

Załącznik nr 3 - oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

Załącznik nr 4 – pełnomocnictwo [wzór],

Załącznik nr 5 – projekt umowy,

Załącznik nr 6 – zestawienie kosztów szkolenia [wzór].

Kamionka Wielka , dnia 22 marca 2010 roku

